
 

 
 
 
 
 

ประกาศสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ราชบุร ี
เรื่อง  สอบราคาซื้อครุภัณฑย์านพาหนะและขนส่ง   

…………………………….. 
 
  ด้วยสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ราชบุรี  มีความประสงค์จะสอบราคาซื้อรถโดยสาร          
ขนาด  12  ทีน่ั่ง (ดีเซล) จํานวน  1  คัน ตามรายละเอียดแนบท้ายเอกสารสอบราคาซื้อเลขที ่1/2554 
  ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมีคุณสมบัติ  ดังต่อไปนี้ 
  1.  เป็นผู้มีอาชีพขายพัสดุที่สอบราคาซื้อดังกล่าว 
  2.  ไม่เป็นผูท้ีถู่กระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว 
  3.  ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธ์ิหรือความคุ้มกัน  ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย  เว้นแต่รฐับาล
ของผู้เสนอราคาได้มีคําสั่งใหส้ละสิทธ์ิความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
  4.  ไม่เป็นผูม้ผีลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคาอื่นที่เข้าเสนอราคาให้แก่สํานักงานตรวจ
บัญชีสหกรณ์ราชบุรี  ณ  วันประกาศสอบราคาหรือไม่เป็นผู้กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคา
อย่างเป็นธรรมในการสอบราคาซื้อครั้งนี้ 
                    กําหนดยื่นซองสอบราคาในวันที่  1  มีนาคม  2554  ถึงวันที่  11 มนีาคม  2554 
ต้ังแต่เวลา  09.00 น  ถึงเวลา  16.00  น.  ณ สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ราชบุร ีเลขที ่80/19              
ถนนราษฎรยินดี  ตําบลหน้าเมือง อําเภอเมือง  จังหวัดราชบุรี โทร  0-3232-1856   และ กําหนด         
เปิดซองสอบราคา  ณ สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ราชบุร ี  ถ.ราษฎรยินดี  อ.เมือง  จ.ราชบุรี  70000            
ในวันที่  15  มีนาคม  2554  ต้ังแต่เวลา 10.00  น.  เป็นต้นไป 
  ผู้สนใจติดต่อขอรับเอกสารได้ที่สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ราชบุรี เลขที่ 80/19                 
ถนนราษฎรยินดี  อําเภอเมือง  จังหวัดราชบุรี  ในวันที ่ 1  มีนาคม  2554  ถึงวันที่   11  มีนาคม  2554    
ระหว่างเวลา  08.30 น. ถึง 16.30  น. ดูรายละเอียดได้ที่เว็บไซต์  http://ratchaburi.cad.go.th  หรือ
สอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข 0-3232-1856  โทรสาร0-3232-6007  ในวันและเวลาราชการ 
   
 
               ประกาศ  ณ  วันที่   1  มีนาคม  พ.ศ . 2554 
 
                                                                          (ลงช่ือ) วันเพ็ญ  จารุวัฒนพานิช 
                            (นางวันเพ็ญ  จารุวัฒนพานิช) 
                   หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ราชบุรี 
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เอกสารสอบราคาซื้อเลขที่  1/2554 
ครุภณัฑ์ยานพาหนะและขนส่ง 

ตามประกาศสาํนกังานตรวจบญัชสีหกรณร์าชบรุี  ลงวันที่  1  มีนาคม  2554 
……………..………..………….. 

 
  สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณร์าชบุรี  ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า  “สํานักงาน”  มคีวามประสงค์จะ
สอบราคาซื้อรถยนต์ตู้โดยสาร(ดีเซล)  ขนาด   12  ที่นั่ง  จํานวน  1  คนั ซึ่งพัสดุที่จะซื้อนี้ต้องเป็นของแท้  
ของใหม่  ไม่เคยใช้งานมาก่อน  ไม่เป็นของเก่าเก็บ  อยู่ในสภาพที่จะใช้งานได้ทันทีและมีคุณลักษณะเฉพาะตรง
ตามท่ีกําหนดไว้ในเอกสารสอบราคาฉบับนี้ โดยมีข้อแนะนํา และข้อกําหนดดังต่อไปนี้ 
1.  เอกสารแนบท้ายเอกสารสอบราคา 
 1.1  รายละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะ 
 1.2  แบบใบเสนอราคา 
 1.3  แบบสัญญาซื้อขาย 
 1.4  หนังสือค้าํประกันสัญญา/หลักประกันสัญญา 
 1.5  บทนิยาม 
         (1) ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
         (2) การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
 1.6  แบบบัญชีเอกสาร 
         (1) บัญชีเอกสารส่วนที่  1 
          (2) บัญชีเอกสารส่วนที่  2 
 1.7  หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณาที่สอบราคาเพิ่มเติม 
          1.8  หลักเกณฑ์การลงโทษผู้ทิ้งงาน 
2.  คณุสมบตัขิองผูเ้สนอราคา 
 2.1  ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพขายพัสดุที่สอบราคาซือ้ 
 2.2  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ทิ้งงานของทางราชการ  และได้แจ้งเวียน
ช่ือแล้ว   หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รบัผลของการสัง่ให้นิติบุคคลหรือบุคคลอ่ืนเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 
 

/2.3 ผู้เสนอราคา...... 
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 2.3  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น  ณ  วันประกาศสอบราคา
หรือไม่เป็นผู้กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมตามข้อ 1.5 
 2.4  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธ์ิหรือความคุ้มกัน  ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทยเว้นแต่
รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มีคําสั่งให้สละสทิธ์ิและความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
 
3.  หลกัฐานการเสนอราคา 
 ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยืน่มาพร้อมกับซองใบเสนอราคา  โดยแยกไว้นอกซองใบ
เสนอราคาเป็น  2  ส่วน  คือ 
 3.1  ส่วนที่ 1  อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
         (1) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 
  (ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือหา้งหุ้นส่วนจํากัด  ให้ย่ืนสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล  บัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จัดการ  ผู้มีอํานาจควบคุม  พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 
  (ข) บรษิัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด  ให้ย่ืนสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
หนังสือบริคณห์สนธิ  บัญชีรายช่ือกรรมการผู้จัดการ  ผู้มอีํานาจควบคุม  และบัญชีผู้ถอืหุ้นรายใหญ่  พร้อม
รับรองสําเนาถูกต้อง 
         (2) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มใิช่นิติบุคคล  ให้ย่ืนสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผู้นั้น  สําเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน  (ถ้ามี)  สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน  พร้อมทั้งรับรองสําเนาถูกต้อง 
         (3) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า  ให้ย่ืนสําเนาสัญญาของ
การเข้าร่วมค้า  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า  และในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใดเป็นบุคคล
ธรรมดาที่มิใช่สัญชาติไทย  ให้ย่ืนสําเนาหนังสือเดินทางหรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคลให้ย่ืนเอกสารตามที่
ระบุไว้ใน(1) 
         (4) สําเนาใบทะเบียนพาณิชย์ , สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ถ้ามี) พร้อมรบัรองสําเนา
ถูกต้อง 
         (5) บัญชีเอกสารส่วนที่ 1  ทั้งหมดที่ได้ย่ืนพร้อมกับซองใบเสนอราคา  ตามแบบในข้อ 1.6 (1) 
 3.2  ส่วนที่ 2 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 
         (1) แคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  ตามข้อ 4.4 
         (2) หนงัสือมอบอํานาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย  ในกรณีที่ผู้เสนอราคามอบอํานาจ       
ให้บุคคลอ่ืนลงนามในใบเสนอราคาแทน 
                  (3)  บัญชีเอกสารส่วนที่  2  ทั้งหมดที่ได้ย่ืนพร้อมกับซองใบเสนอราคาตามแบบในข้อ  1.6 (2) 
  
 
 

/4. การเสนอราคา....... 
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4.  การเสนอราคา 
4.1  ผู้เสนอราคาต้องยื่นเสนอราคาตามแบบที่กําหนดไว้ในเอกสารสอบราคานี้ โดยไม่มีเง่ือนไขใดๆ 

ทั้งสิ้น  และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน  ลงลายมือชื่อของผู้เสนอราคาให้ชัดเจน  จํานวนเงินที่
เสนอต้องระบุตรงกันทั้งตัวเลขและตัวอักษร  โดยไม่มีการขูด  ลบ  หรอืแก้ไข  หากมีการขูด  ลบ  ตก  เติม  
แก้ไขเปลี่ยนแปลง  จะต้องลงลายมือชื่อผู้เสนอราคาพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) กํากับไว้ด้วยทุกแห่ง 

4.2  ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอราคาเป็นเงินบาท  และเสนอราคาเพียงราคาเดียว  โดยเสนอราคา        
รวมและหรือราคาต่อหน่วย  และหรือต่อรายการ  ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในข้อ 5.1 ให้ถูกต้อง  ทั้งนี้  ราคารวมที่
เสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ  ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสือเป็นสําคัญ  โดย
คิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอากรอื่น  ค่าขนส่ง  ค่าจดทะเบียน  ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ทั้ง
ปวงจนกระทั่งส่งมอบพัสดุให ้  ณ  สํานกังานตรวจบญัชสีหกรณร์าชบรุี เลขที่  80/19  ถนนราษฎรยินดี  
ตําบลหน้าเมือง  อําเภอเมือง จังหวัดราชบุรี  

       ราคาที่เสนอจะต้องเสนอกําหนด  ยืนราคาไม่น้อยกว่า  90  วัน  นับแต่วันเปิดซองใบเสนอราคา  
โดยภายในกําหนดยืนราคา  ผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้  และจะถอนการเสนอราคามิได้ 

4.3  ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอกําหนดส่งมอบพัสดุไม่เกิน  30  วัน  นับถัดจากวันลงนามในสญัญาซือ้
ขาย 
 4.4  ผู้เสนอราคาจะต้องส่งแคตตาล็อก  และหรือแบบรปูรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์
ยานพาหนะและขนส่งไปพร้อมใบเสนอราคาเพื่อประกอบการพิจารณา  หลักฐานดังกล่าวนี้สํานักงานจะยึดไว้
เป็นเอกสารของทางราชการ 
 สําหรับแคตตาล็อกที่แนบใหพ้ิจารณา  หากเป็นสํานารูปถ่ายจะต้องรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้มีอํานาจ
ทํานิติกรรมแทนนิติบุคคล  หากคณะกรรมการเปิดซองสอบราคามีความประสงค์จะขอดูต้นฉบับ  แคตตาล็อก  
ผู้เสนอราคาจะต้องนําต้นฉบับมาให้คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาตรวจสอบภายใน  3  วัน 
 4.5  ก่อนยื่นซองสอบราคา  ผู้เสนอราคาควรตรวจดูร่างใบสั่งซื้อสัญญา  รายละเอียด คุณลักษณะ
เฉพาะฯลฯ ใหถ้ี่ถ้วนและเข้าใจเอกสารสอบราคาทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นซองสอบราคาตามเงื่อนไขใน
เอกสารสอบราคา   
 4.6  ผู้เสนอราคาจะต้องยื่นซองสอบราคาที่ปิดผนึกซองเรียบร้อย  จ่าหน้าซองถึง  ประธาน
คณะกรรมการเปดิซองสอบราคา ซื้อครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง จาํนวน  1  รายการ  โดยระบุไว้ที่          
หน้าซองว่า  “ใบเสนอราคา ตามเอกสารสอบราคาซื้อเลขที่  1/2554” ย่ืนต่อเจ้าหน้าที่พัสดุ                   
ในวันที่  1   มีนาคม  2554   ถึงวันที่  11  มีนาคม  2554  ต้ังแต่เวลา  09.00 น. ถึง  16.00 น.         
ณ สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ราชบุรี เลขที่  80/19  ถนนราษฎรยินดี  ตําบลหน้าเมือง  อําเภอเมือง            
จังหวัดราชบุรี    
 เมื่อพ้นกําหนดเวลายื่นซองสอบราคาแล้ว  จะไม่รับซองสอบราคาโดยเด็ดขาด 
 
 
 

/คณะกรรมการ.......... 
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 คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่า           
เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น  ตามขอ้ 1.5 (1) ณ วันประกาศสอบราคา
หรือไม่  และประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาทีม่ีสิทธิได้รับการคัดเลือกก่อนการเปิดซองใบเสนอราคา 
 หากปรากฏต่อคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาก่อนหรือในขณะที่มีการเปิดซองใบเสนอราคาว่า           
มีผู้เสนอราคากระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมตามข้อ 1.5 (2) และ
คณะกรรมการเชื่อว่ามีการกระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  คณะกรรมการฯ             
จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคารายนั้นออกจากการเป็นผู้เสนอราคา  และประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับ
การคัดเลือกและสํานักงานจะพิจารณาลงโทษผู้เสนอราคาดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน  เว้นแต่คณะกรรมการจะ
วินิจฉัยได้ว่า  ผู้เสนอราคารายนั้นเป็นผู้ที่ใหค้วามร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของทางราชการและ
มิได้เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระทาํดังกล่าว 
 ผู้เสนอราคาทีถู่กตัดรายชื่อออกจากการเป็นผู้เสนอราคาเพราะเหตุเป็นผู้เสนอราคาทีม่ีผลประโยชน์
ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบราคา  หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระทําการอันเป็นการขัดขวาง
การแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  อาจอุทธรณ์คําสั่งดังกล่าวต่อหัวหน้าสํานักงาน ภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับ
แจ้งจากคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา  การวินิจฉัยอุทธรณ์ของหัวหน้าสํานักงานให้ถือเป็นที่สุด 
 คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา  จะเปิดซองสอบราคาของผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือก
ดังกล่าวข้างต้น  ณ สํานักงานตรวจบญัชสีหกรณร์าชบรุี  80/19 ถนนราษฎรยินดี   ตาํบลหนา้เมือง  
อําเภอเมือง   จังหวดัราชบรุ ี  ในวันที่  15  มีนาคม   2554  ตั้งแตเ่วลา 10.00 น. เปน็ต้นไป 
 การยื่นอุทธรณ์ตามวรรค 5  ย่อมไม่เป็นเหตุให้มีการขยายระยะเวลาการเปิดซองสอบราคาเว้นแต่
หัวหน้าสํานักงานพิจารณาเห็นว่าการขยายระยะเวลาดังกล่าวจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่งและ        
ในกรณีที่หัวหน้าสํานักงานพิจารณาเห็นด้วยกับคําคัดค้านของผู้อุทธรณ์  และเห็นว่าการยกเลิกการเปิดซอง        
ใบเสนอราคาทีไ่ด้ดําเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง  ให้หัวหน้าสํานักงานมีอํานาจ
ยกเลิกการเปิดซองสอบราคาดังกล่าวได้ 

5.  หลกัเกณฑ์และสทิธิในการพจิารณาราคา 

 5.1  ในการสอบราคาครั้งนี้  สํานักงานจะพิจารณาตัดสินด้วย  ราคารวม
 5.2  หากผู้เสนอราคาขายรายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ 2 หรือย่ืนหลักฐานการเสนอราคา             
ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามข้อ 3  หรือยืน่ซองสอบราคาไม่ถูกต้องตามข้อ 4 แล้ว  คณะกรรมการเปิดซอง
สอบราคาจะไม่รับพิจารณาราคาของผู้เสนอราคารายนั้น  เว้นแต่เป็นข้อผิดพลาดหรือผิดหลงเพียงเล็กน้อยหรือ
ที่ผิดแผกไปจากเง่ือนไขของเอกสารสอบราคาในส่วนที่มใิช่สาระสําคัญ ทั้งนี้  เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นว่า
จะเป็นประโยชน์ต่อสํานักงานเท่านั้น 
 
 
 

/5.3  สํานักงานสงวนสิทธ์ิ..... 
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 5.3  สํานักงานสงวนสิทธ์ิไม่พิจารณาราคาของผู้เสนอราคา  โดยไม่มีการผ่อนผันในกรณีดังต่อไปนี้ 
  (1)  ไม่ปรากฏชื่อผู้เสนอราคารายนั้นในบัญชีผู้รับเอกสารสอบราคา  หรอืในหลักฐาน             
การรับเอกสารสอบราคาของสํานักงาน 
  (2)  ไม่กรอกชือ่นิติบุคคล/บุคคลธรรมดา  หรือลงลายมือชื่อผู้เสนอราคาอย่างหนึ่งอย่างใด
หรือทั้งหมดในใบเสนอราคา 
  (3)  เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารสอบราคาในส่วนที่เป็น
สาระสําคัญ  หรือมีผลทําใหเ้กิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้เสนอราคารายอื่น 
  (4)  ราคาที่เสนอมีการาขูดลบ  ตก  เติม  แก้ไข  เปลี่ยนแปลง  โดยผู้เสนอราคามิได้ลง
ลายมือชื่อพร้อมประทับตรา (ถ้ามี)  กํากับไว้ 
 5.4  ในการตัดสินการสอบราคาหรือในการทําสัญญา  คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา  หรือ
สํานักงานมีสิทธิให้ผู้เสนอราคาชี้แจงข้อเท็จจริง  สภาพ  ฐานะ  หรือข้อเท็จจริงอื่นใดทีเ่กี่ยวข้องกับผู้เสนอ
ราคาได้  สํานักงานมีสิทธิที่จะไม่รับราคาหรือไม่ทําสัญญา  หากหลักฐานดังกล่าวไม่มีความเหมาะสมหรือไม่
ถูกต้อง 
 5.5  สํานักงานทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาตํ่าสุด  หรือราคาหนึ่งราคาใด  หรือราคาที่เสนอทั้งหมด 
ก็ได้  และอาจพิจารณาเลือกซื้อในจํานวนหรือขนาด  หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด ตามราคากลางหรือ
วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร หรืออาจจะยกเลิกการสอบราคาโดยพิจารณาจัดซื้อเลยก็ได้  สุดแต่จะ
พิจารณา  ทั้งนี้  เพื่อประโยชน์ของทางราชการเป็นสําคัญ  และให้ถือว่าการตัดสินของสํานักงานเป็นเด็ดขาด  
ผู้เสนอราคาจะเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ มไิด้รวมทั้งสํานักงานจะพิจารณายกเลิกการสอบราคา  และลงโทษ         
ผู้เสนอราคาเป็นผู้ทิ้งงาน  ไมว่่าจะเป็นผู้เสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม  หากมีเหตุที่เช่ือได้ว่า        
การเสนอราคากระทําการโดยไม่สุจริต  เช่น  การเสนอราคาอันเป็นเท็จ  หรือใช้ช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิติ
บุคคลอ่ืนมาเสนอราคาแทน  เป็นต้น 
 5.6  ในกรณีทีป่รากฏข้อเท็จจริงภายหลังจากการเปิดซองสอบราคาว่า  ผู้เสนอราคาทีม่ีสิทธิได้รับ
คัดเลือกตามที่ได้ประกาศรายชื่อไว้ตามข้อ 4.6  เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคาราย
อื่น  ณ  วันประกาศสอบราคา  หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคา               
อย่างเป็นธรรมตามข้อ 1.5  สํานักงานมีอํานาจที่จะตัดรายช่ือผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รบัการคัดเลือกดังกล่าว
ออกจากประกาศรายชื่อตามข้อ 4.6 และสาํนักงานจะพิจารณาลงโทษผูเ้สนอราคารายนั้นเป็นผู้ทิ้งงาน 
 ในกรณีนี้หากหัวหน้าสํานักงานพิจารณาเห็นว่าการยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาที่ได้ดําเนินการ        
ไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง  ปลัดกระทรวงมีอํานาจยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคา
ดังกล่าวได้ 
 
 
 

/6.  การทําสญัญา....... 
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6.  การทาํสญัญาซื้อขาย 
 6.1  ในกรณีทีผู่้ชนะการสอบราคาสามารถส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วนภายใน  5  วันทาํการของทาง
ราชการ  นับแต่วันที่ทําข้อตกลงซื้อ  สํานักงานจะพิจารณาจัดทําข้อตกลงเป็นหนังสือแทนการทําสัญญาตาม
แบบสัญญาดังระบุในข้อ 1.3  ก็ได้ 
 6.2  ในกรณีทีผู่้ชนะการสอบราคาไม่สามารถส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วนภายใน  5  วันทําการของทาง
ราชการหรือสํานักงานเห็นว่าไม่สมควรจัดทําข้อตกลงเป็นหนังสือตามข้อ 6.1  ผู้ชนะการสอบราคาจะต้องทํา
สัญญาซื้อขายตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ 1.3  กับสํานักงานภายใน 10 วัน  นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งและ
จะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจํานวนเงินเท่ากับร้อยละ 5 (ห้า)  ของราคาสิ่งของที่สอบราคาได้ให้
สํานักงานยึดถือไว้ในขณะทําสัญญา  โดยใชห้ลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด  ดังต่อไปนี้ 
         (1)  เงินสด 
         (2)  เช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่สํานกังานตรวจบัญชีสหกรณ์ราชบุรี  โดยเป็นเช็คลงวันที่ที่ทํา
สัญญาหรือก่อนหน้านั้นไม่เกิน 3 วัน  ทําการของทางราชการ 
         (3)  หนงัสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ  ตามแบบหนังสือค้ําประกัน ดังระบุ         
ในข้อ 1.4  
         (4)  หนงัสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  หรือบริษัทเงินทุนหรือ
บริษัทเงินทุนหลักทรัพย์  ที่ได้รับอนุญาตใหป้ระกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ํา
ประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย  ซึ่งได้รับแจ้งชื่อเวียนให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบแล้ว             
โดยอนุโลมให้ใช้ตามแบบหนังสือค้ําประกันดังระบุในข้อ 1.4  
         (5)  พนัธบัตรรัฐบาลไทย 
 หลักประกันนีจ้ะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ย   ภายใน  15  วัน  นับถัดจากวันที่ผู้ชนะการสอบราคา
(ผู้ขาย) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาซื้อขายแล้ว 
 
7.  อัตราคา่ปรบั 
 ค่าปรับตามแบบสัญญาซื้อขายข้อ 10 ให้คดิในอัตราร้อยละ ศูนย์จุดสองศูนย์ (0.20%) ต่อวัน 
8.  การรบัประกนัความชํารดุบกพร่อง 
 ผู้ชนะการสอบราคาซึ่งได้ทําข้อตกลงเป็นหนังสือ  หรือทําสญัญาซื้อขายตามแบบดังระบุในข้อ 1.3 
แล้วแต่กรณ ี จะต้องรับประกันความชํารุดบกพร่องของสิ่งของที่ซื้อขายที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า3 
ปี  หรือ  100,000.00 กิโลเมตร  สุดแต่กรณีใดจะถึงก่อนโดยนับถัดจากวันที่ผู้ซื้อรับมอบ  โดยผู้ขายต้องรีบ
จัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน  7  วัน  นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชํารุดบกพร่อง 
 

 
/9.  ข้อสงวนสิทธิ...... 
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9.  ข้อสงวนสทิธิในการเสนอราคาและอื่น ๆ 
 9.1  เงินค่าพัสดุสําหรับการซื้อครั้งนี้ ได้มาจากเงินงบประมาณประจําปี 2554  สํานักงานสงวนสิทธิ
ที่จะยกเลิกสอบราคา  โดยไม่จัดซื้อก็ได้หากไม่ได้รับอนุมัติงบประมาณทั้งรายการ  และหรือบางส่วน  หรือมี
การเปลี่ยนแปลงอื่นใด 
                  การลงนามในสัญญาจะกระทําได้ก็ต่อเมื่อสํานักงานได้รับอนุมัติเงินค่าพัสดุจากงบประมาณ 
2554  แล้วเท่านั้น 
 9.2  เมื่อสํานักงานได้คัดเลือกผู้เสนอราคารายใดให้เป็นผู้ขาย  และได้ตกลงซื้อสิ่งของตามที่ประกาศ
สอบราคาซื้อแล้ว  ถ้าผู้ขายจะต้องสั่งหรือนําสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ  และของนั้นต้องนําเข้ามา
โดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่  และสามารถให้บริการรับขนได้ตามท่ีรัฐมนตรว่ีาการกระทรวง
คมนาคมประกาศกําหนด  ผู้เสนอราคาซึ่งเป็นผู้ขายจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชย์
นาวี  ดังนี้ 
         (1)  แจง้การสั่งหรือนําสิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศต่อกรมเจ้าท่า           
ภายใน  7  วัน  นับต้ังแต่วันที่ผู้ขายสั่งหรอืซื้อของจากต่างประเทศ  เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่นได้ 
         (2)  จัดการให้สิ่งของที่ซื้อขายดังกลา่วบรรทุกโดยเรือไทย  หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย
จากต่างประเทศมายังประเทศไทย  เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่าให้บรรทุกสิง่ของนั้นโดยเรืออื่นที่มิใช่
เรือไทย  ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออื่นหรือเป็นของที่รัฐมนตรว่ีาการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่น 
         (3)  ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (1) หรอื (2)  ผูข้ายจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม
การพาณิชยนาวี 
 9.3  ผู้เสนอราคาซึ่งสํานักงานได้คัดเลือกแล้ว  ไม่ไปทําสญัญาหรือข้อตกลงภายในเวลาที่ทางราชการ
กําหนดไว้ในข้อ 6  สํานักงานอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอื่น (ถ้ามี) รวมทั้งพิจารณาในเป็นผู้
ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ  
 9.4  สํานักงานสงวนสิทธิที่จะแก้ไข  เพิ่มเติมเง่ือนไข  หรอืข้อกําหนดในแบบสัญญาใหเ้ป็นไปตาม
ความเห็นชอบของสํานักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี) 
 
 

สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณร์าชบุรี 
 วันที่   1   มนีาคม  2554 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
เอกสารแนบ  1.1 

 
 

รายละเอียดคณุลกัษณะเฉพาะ 
รถยนตต์ู้โดยสาร (ดเีซล) ขนาด 12 ทีน่ั่ง 

จํานวน  1   คัน 
ลักษณะทั่วไป 

1. เป็นรถยนต์ตู้นั่งโดยสาร ขนาด 12 ที่นั่ง  ทรงสูง ความสูงไม่ตํ่ากว่า 2 เมตร  
         ที่นั่งบุนวมหุ้มหนังเทียมชนิดแยกแบบปรับระดับเอนได้ 
2. ตัวถังเหล็กเป็นผลิตภัณฑ์ของโรงงานผู้ผลิตรถยนต์ โดยออกแบบสําหรบัเป็นรถยนต์นั่งโดยเฉพาะ 
3. มีประตูไม่น้อยกว่า 4 บาน คอื ตอนที่นั่งคนขับด้านขวา 1 บาน ด้านซ้ายคู่คนขับ 1 บาน  หลังที่นั่ง

คนขับด้านซ้ายสําหรับผู้โดยสาร ขึ้น–ลง 1 บาน และประตูด้านท้ายรถ 1 บาน  ประตทูุกบานมีที่
สําหรับล็อกได้ และประตูเป็นระบบเซ็นทรลัล็อก พร้อมรโีมทคอนโทรล 

4. ด้านข้างตัวถังตอนบนมีช่องหน้าต่างตลอดความยาวของตัวถัง หน้าต่างมีกระจกแบบเลื่อนเปิด–ปิด
ได้พร้อมที่ล็อก 

5. บานกระจกตอนหน้าด้านคนขับและด้านผู้โดยสารข้างคนขับเป็นแบบเปิดขึ้น–ลง ด้วยระบบไฟฟ้า             
มีจุดควบคุมการเปิดขึ้น– ลง ทั้ง 2  ด้านที่คนขับ 1 จุด  และที่บานประตูผู้โดยสาร 1 จดุ 

6. กระจกทุกบานต้องเป็น SAFETY GLASS โดยกระจกบานหน้าเป็นแบบอัดซ้อนนิรภัย(laminated)             
มีกระจกมองทา้ยรถติดประตูหลัง มีกระจกมองข้างทั้งสองด้าน ซึ่งเป็นอุปกรณ์มาตรฐานติดต้ังจาก
โรงงานผู้ผลิต มีระบบไล่ฝ้ากระจกหลัง  มีไฟตัดหมอก ไฟฉุกเฉิน      

7. ที่นั่งริมซ้ายด้านประตูผู้โดยสาร ต้องพับและโยกได้ เพื่อให้ผู้โดยสารตอนหลังขึ้น– ลงได้สะดวก 
8. ภายในตัวถังและเพดานมีแผงบุตามมาตรฐานของโรงงาน และบุยางปูพื้นรถตลอดคัน 
9. รถจะต้องมีอุปกรณ์ครบตามมาตรฐานของโรงงานที่ระบุไว้ในแคตตาล็อก                          

พร้อมยางอะไหล่ และเครื่องมือประจํารถ 
10. รถที่ส่งมอบต้องอยู่ในสภาพที่พร้อมใช้งานได้ทันที เป็นรถรุ่นใหม ่ไม่ตกรุน่ และไม่เคยใช้งานมาก่อน 

เครื่องยนต ์
1. เครื่องยนต์ดีเซล 4 สูบ เทอรโ์บอินเตอร์คูลเลอร์ ระบายความร้อนด้วยน้ํา  เครื่องยนต์ต้องเป็นยี่ห้อ

เดียวกับตัวถังรถยนต์ 
2. ปริมาตรกระบอกสูบไม่ตํ่ากว่า 2,494 ซซี ี

พวงมาลยั   ติดต้ังอยู่ด้านขวา เป็นชนิดพวงมาลัยเพาเวอร์ช่วยผ่อนแรง 

                       

         /เครื่อง..... 
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เครื่องปรบัอากาศ 
เป็นเครื่องปรับอากาศแบบฝังครบชุดจากโรงงานผู้ผลิต เพื่อทําลมเย็นและสามารถจ่ายลมเย็น             

ภายในห้องโดยสารได้ทั่วถึงตลอดทั้งคัน  ตามมาตรฐานโรงงานผู้ผลิต พร้อมหนังสือรับรองประกันคุณภาพ          
ไม่น้อยกว่า 1 ปี 
 
ระบบส่งกําลัง     เกียร์เดินหน้าไม่น้อยกว่า 5 เกียร์  ถอยหลัง 1 เกียร ์เป็นอย่างน้อย 
 
ระบบหา้มล้อ 

1. ใช้ระบบ HYDRAULIC พร้อมหม้อลมช่วยเบรก 
2. ล้อหน้าดิสก์เบรก ล้อหลังดรมัเบรกหรือดิสก์เบรก 
3. มีเบรกมือ อยู่ในตําแหน่งง่ายต่อการใช้งาน 

 
ระบบกนัสะเทอืน ตามมาตรฐานของผู้ผลิต 
 
ระบบไฟฟา้ แบตเตอรี่ 12 โวลท์  ขนาดไม่น้อยกว่า 60 แอมป์/ช่ัวโมง 
 
คลตัซ ์  ตามมาตรฐานโรงงานผู้ผลิต 
 
ล้อและยาง      

ยางรถยนต์ชนิดไม่ใช้ยางใน  (ยางเรเดียลสําหรับรถบรรทุกเสริมใยเหล็ก) ซึ่งมีขนาดไม่ตํ่ากว่า 195  
R15 พร้อมกระทะล้อทั้ง 4 ล้อ  

อุปกรณอ์ื่น ๆ  
อย่างน้อยต้องประกอบด้วยอุปกรณด์งัต่อไปนี ้
1.  ที่ปัดน้ําฝนหน้าแบบใช้ไฟฟ้า ความเร็วไม่น้อยกว่า 2 จังหวะ จํานวน 2 อัน  
2.  ทีฉ่ีดน้ําล้างกระจกหน้าแบบใช้ไฟฟ้า 
3.  กระจกมองหลังในตัวรถ 1 อัน นอกรถ 2 อัน (ซ้าย– ขวา) ซึ่งสามารถปรับได้จากข้างในห้องโดยสาร 

 
       
                          /4. สญัญาณ..... 
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4.   สัญญาณไฟถอยหลัง ไฟเลี้ยว ตามมาตรฐานโรงงานผู้ผลิต 
5.  ไฟตัดหน้า และไฟตัดหมอกหน้า แบบมลัติรีเฟล็กเตอร์ 
6.   ที่บังแดดด้านหน้าของที่นั่งแถวหน้า จํานวน 2 อัน 
7.   ห้องผู้โดยสารปูด้วยไม้อัดหนาไม่น้อยกว่า 10 ม.ม. หรือวัสดุอื่นที่มีคุณภาพเท่าเทียมกัน 
      และปูทับด้วยยางแผ่นเรียบ  ตอนหน้าและห้องโดยสารมีแผ่นยางปูพื้นและมีแผ่นยาง 
      กันฝุ่นปูทบัเต็มพ้ืนที่ พร้อมยางกันโคลน 4 ล้อ และยางปูพื้นบันได 
8.   ติดต้ังคอนโซล 1 ชุด พร้อมช่องใส่ขวดน้ํา และช่องเก็บของ ระหว่างที่นั่งคนขับกับห้องโดยสาร 
9.   วิทย ุAM-FM ที่สามารถเล่น CD  และ MP3 ได้ พร้อมติดต้ังเสาอากาศ หรืออุปกรณ์ 
      รับสัญญาณวิทยุ  เพื่อรบัฟังสัญญาณได้ชัดเจน และภาคขยายต้องมีกําลังขยายไม่ตํ่ากว่า  
      40 Watts/RMS พร้อมลําโพงด้านหน้าห้องคนขับ ไม่น้อยกว่า 2 จุด  ติดต้ังที่ 
     ห้องโดยสารไม่น้อยกว่า 2 จุด และมีคูม่ือการใช้งาน 
10. กระจกด้านข้างและด้านหลังติดฟิล์มกรองแสงชนิดไม่น้อยกว่า 40%  ซึ่งสามารถป้องกัน รังสียูวี

ได้ไม่น้อยกว่า 99 % และเปน็ชนิดที่มีสารเคลือบกันขูดขดี มีหนังสือรับประกันคุณภาพจาก
บริษัทผู้ผลิตหรือตัวแทนจําหน่าย   สําหรับกระจกด้านหน้าให้ติดฟิล์มกรองแสงชนิดไม่เกิน 40%  
และสามารถปอ้งกันรังสียูวีได้ไม่น้อยกว่า 99 % ทั้งแผ่น 

11. ติดต้ังอุปกรณ์นิรภัยเพื่อความปลอดภัย เช่น เข็มขัดนริภัย ตามมาตรฐานโรงงานผู้ผลิต 
12. มีกระจกส่องกะระยะถอยหลังที่ประตูด้านท้ายรถ  พร้อมเซ็นเซอร์ช่วยการถอยหลัง 

 13. นาฬิกาดิจิตอลที่สามารถมองเห็นได้ชัดทั้งกลางวันและกลางคืน 
14. กรอบแผ่นป้ายทะเบียนแบบโลหะพร้อมสกรยึูด จํานวน 2 ชุด 
15. ผู้ขายต้องรับผิดชอบจัดทํา พ.ร.บ. คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถตามกฎหมายกําหนด                                

และการจดทะเบียนรถให้เสรจ็สิ้น ภายใน 15 วันนับแต่วันตรวจรับ และได้รับหนังสือมอบอํานาจ            
ในการจดทะเบียน โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายจากผู้ซื้ออีก 

16. ส่งมอบรถยนต์  ณ สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ราชบุรี ภายใน 30 วัน นับถัดจากลงนามใน
สัญญา พร้อมน้ํามันเต็มถังในวันส่งมอบ 

17. มีศูนยบ์ริการที่ได้มาตรฐานอยู่ในจังหวดัราชบุร ีพร้อมแสดงชื่อ ที่อยู่ สถานที่ต้ังของศูนย์บริการ
เป็นหนังสือในวันยื่นซองเอกสารสอบราคา 

18. รับประกันความชํารุดบกพร่องไม่น้อยกว่า 3 ปี  หรือไม่น้อยกว่า 100,000  กิโลเมตร              
สุดแต่กรณีไหนจะถึงก่อน 

/สี ....... 
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สีและการป้องกันสนิม 

 1.  สีรถใช้สีเมทาลิกตามมาตรฐานผู้ผลิต 
           2.  พ่นน้ํายากันสนิมใต้ท้องรถ บังโคลน โครงรถ พร้อมหนังสือรับรองการรับประกันการ                 
เกิดสนิมไม่น้อยกว่า 5 ปี  จากศูนย์ 
    

อุปกรณต์า่ง ๆ ประจาํรถมีดังนี ้
1. ยางอะไหล่และกระทะล้อขนาดเท่ากับชุดปกติ    1   ล้อ  
2. แม่แรงไฮโดริกขนาดไม่ตํ่ากว่า 2 ตันพร้อมด้าม 1   ชุด 
3. ที่ขันน็อตล้อ 1   อัน 
5.   ไขควง (ปากแบน-แฉก) 1   ตัว 
6.   กญุแจปากตาย (2 ตัว) 1   ชุด 
7.   คีมปากจิง้จก 1   ตัว 
8.   ยางปูพื้น 2   ผืน 
9.   คู่มือการบริการ 1   เล่ม 
10.   คู่มือการใช้รถ 1   เล่ม    

 
*************** 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
เอกสารแนบ  1.2 

แบบใบเสนอราคา 
 
เรียน  หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณร์าชบุรี 
 
  1.  ข้าพเจ้า(หา้งฯ/ร้าน/บริษัท)..............................................ที่อยู่เลขที่....................ถนน
............................................ตําบล/แขวง..........................................อําเภอ/เขต............................จังหวัด
.............................รหัสไปรษณีย์....................เลขประจําตัวผู้เสียภาษีอากร................................โทรศัพท์
..........................โดย..........................................ผู้ลงนามข้างท้ายนี้  ได้พิจารณาเงื่อนไขต่าง ๆในเอกสารสอบ
ราคา ซื้อเลขที.่.............../๒๕๕๔  ลงวันที่......................................และเอกสารเพิ่มเติมเลขที่...........(ถ้ามี)          
โดยตลอดและยอมรับข้อกําหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว  รวมทั้งรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถว้น         
ตามท่ีกําหนดและไม่เป็นผู้ทิง้งานของทางราชการ 
  2.  ข้าพเจ้าขอเสนอรายการพัสดุ  รวมทั้งบริการ  ซึ่งกําหนดไว้ในเอกสารสอบราคาและ
กําหนดเวลาส่งมอบ  ดังต่อไปนี้ 
 

รายการ 
ราคา 

ต่อหน่วย 
 

ภาษีมลูคา่เพิม่ 
 (ถ้ามี) 

จํานวน 
 

รวมเป็นเงนิ 
(บาท) 

รถโดยสาร ขนาด ๑๒ ที่นั่ง(ดีเซล) 
ย่ีห้อ.............................................. 
แบบ/รุ่น(MODEL)....................... 
ผลิตภัณฑ์ของประเทศ................. 

    

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น..........................บาท (.........................................)  ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม
..................................บาท  รวมทั้งภาษีอากรอื่นและค่าใชจ้่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 
  กําหนดส่งมอบ  ณ  สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ราชบุรี  ภายใน................วัน  นับถัดจากวัน
ลงนามในสญัญา  รับประกนัความชํารุดบกพร่อง ภายในระยะเวลา  ไมน่้อยกว่า............ปี หรือระยะทาง
.......................กิโลเมตร  สุดแต่อย่างใดจะถึงก่อน 
  3.  คําเสนอนี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา.................วัน  นับแต่วันที่เปิดซองสอบราคา และ
สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณร์าชบุรีอาจรับคําเสนอนี้  ณ  เวลาใดก็ได้ก่อนที่จะครบกําหนดระยะเวลาดังกล่าว  
หรือระยะเวลาที่ได้ยืดออกไปตามเหตุผลอันสมควรทีส่ํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ราชบุรรี้องขอ 
 
 

/4.  ในกรณี..... 
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 4.  ในกรณีที่ขา้พเจ้าได้รับการพิจารณาให้เป็นผู้ชนะการสอบราคา  ข้าพเจ้ารับรองที่จะ 
         4.1  ทาํสัญญาตามแบบสัญญาซื้อขายแนบท้ายเอกสารสอบราคากับ  
สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณร์าชบุรี  ภายใน  10  วัน  นบัถัดจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้งให้ไปทําสัญญา   
         4.2  มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามทีร่ะบุไว้ในข้อ 6  ของเอกสารสอบราคาให้แก่
สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณร์าชบุรีก่อนหรือในขณะที่ได้ลงนามในสัญญาเป็นจํานวนร้อยละ  5  ของราคาตาม
สัญญาที่ได้ระบุไว้ในใบเสนอราคานี้  เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติงานตามสัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน 
         หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ข้างต้น  ข้าพเจ้ายินดียินดีชดใช้ค่าเสียหายใดที่
อาจมีแก่สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ราชบุร ี และยินยอมให้สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ราชบุรีแจ้งเป็นผู้ทิ้ง
งาน   
 5.  ข้าพเจ้ายอมรับว่าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ราชบุรไีม่มีความผูกพันที่จะรับคําเสนอนี้  หรือ          
ใบเสนอราคาใด ๆ  รวมทั้งไม่ต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่ายใด ๆ อันอาจเกดิขึ้นในการที่ขา้พเจ้าได้เข้าเสนอราคา 
 6.  บรรดาหลกัฐานประกอบการพิจารณา  เช่น  ตัวอย่าง (Sample)  แคตตาล็อก  แบบรูป
รายละเอียด  คุณลักษณะเฉพาะ (Specifications)  ซึ่งข้าพเจ้าได้ส่งให้แก่สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ราชบุรี 
พร้อมใบเสนอราคา  ข้าพเจ้ายินยอมมอบให้แก่สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ราชบุรี ไว้เป็นเอกสารและ
ทรัพย์สินของทางราชการ 
 สําหรับตัวอย่างที่เหลือหรือไม่ใช้แล้วซึ่งสํานักงานคืนให้  ข้าพเจ้าจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ ที่เกดิ
ขึ้นกับตัวอย่างนั้น 
 7.  ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลขและตรวจสอบเอกสารต่าง ๆ  ที่ได้ย่ืนพรอ้มใบเสนอราคานี้โดยละเอียด
แล้ว  และเข้าใจดีว่าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ราชบุรีไม่ต้องรับผิดชอบใด ๆ ในความผิดพลาด  หรือตกหล่น 
 8.  ใบเสนอราคานี้ได้ย่ืนเสนอโดยบริสุทธ์ิยุติธรรม  และปราศจากกลฉ้อฉลหรือการสมรู้ร่วมคิดกันโดย
ไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง  หรือหลายคน  หรือกับห้างหุ้นส่วนบริษัทใด ๆ  ที่ได้ย่ืนเสนอราคา
ในคราวเดียวกัน 

           
 เสนอมา  ณ  วันที่........เดือน...........................พ.ศ. ............... 

                                         (ลงชื่อ)................................................... 
                                        (....................................................) 
                                  ตําแหน่ง.................................................. 
                                        ประทับตรา (ถ้ามี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารแนบ  1.3 
 



 
 

 
 

สญัญาซื้อขาย 

                        สญัญาเลขที…่…………… 
 
  สัญญาฉบับน้ีทาํขึ้น ณ  สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ราชบุร ี 80/19  ถนนราษฎรยินดี              
อ.เมืองจังหวัดราชบุรี   เมื่อวันที่ …… เดือน ……………………พ.ศ. ………..ระหว่าง สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์
ราชบุรี โดย………………………………… ตําแหน่ง..................... .....................      ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า          
“ผู้ซื้อ” ฝ่ายหนึ่ง  กับ ……………………………………ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ ……………………………………        
มีสํานักงานใหญ่อยู่เลขที ่………… ถนน ……………………………ตําบล/แขวง…………..….อําเภอ/เขต………………… 
จังหวัด…………… โดย…………………………………....….………        ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตาม
หนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท……....………………… ลงวันที่…………….……………………….. 
และหนังสือมอบอํานาจลงวันที่……………………....…..…………..แนบท้ายสญัญานี ้ในกรณีที่ผู้ขายเป็นบุคคล
ธรรมดาให้ใช้ขอ้ความว่า กับ ............................................................. อยู่บ้านเลขที่ ...................................      
ถนน .................................. ตําบล/แขวง .......................................... อาํเภอ/เขต.......................................    
จังหวัด ...................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ขาย” อีกฝ่ายหนึ่ง 
  คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 
  ข้อ 1. ข้อตกลงซื้อขาย 
   ผู้ซื้อตกลงซื้อและผู้ขายตกลงขาย……………………………..…………………… 
จํานวน………………เป็นราคาทั้งสิ้น…………………………บาท (………………………………………………..………….) 
ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม จํานวน................ บาท ตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว 
 ผู้ขายรับรองว่าเป็นผู้มีสิทธิในเครื่องหมายการค้า  สิทธิบัตร  หรือลิขสิทธ์ิ  หรือเป็น 
ผู้ได้รับอนุญาตให้ใช้สิทธิ  หรือได้รับโอนสิทธิในสิ่งของที่ขายให้ 
 ผู้ขายรับรองว่าสิ่งของที่ขายให้ตามสัญญานี้เป็นของแท้  ของใหม่ ไม่เคยใช้งานมาก่อน   
ไม่เป็นของเก่าเก็บ และมีคุณภาพและคุณสมบัติไม่ตํ่ากว่าที่กําหนดไว้ในเอกสารแนบท้ายสัญญา 
                           ในกรณีที่เป็นการซื้อสิ่งของซึ่งจะต้องมีการตรวจทดลอง ผู้ขายรับรองว่าเมื่อตรวจทดลองแลว้ 
ต้องมีคุณภาพและคุณสมบัติไม่ตํ่ากว่าที่กําหนดไว้ด้วย 

                 ขอ 2.   เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่ง
ของสัญญานี้ 

2.1   ผนวก 1  ….รายการคุณลักษณะเฉพาะ.…..     จํานวน…….หน้า 
2.2   ผนวก 2  …….…..แคตตาล็อก……………          จํานวน…….หน้า 
2.3   ผนวก 2  …….…..แบบรูป……………               จํานวน…….หน้า 
2.4   ผนวก 2  …….…..ใบเสนอราคา……………        จํานวน…….หน้า 

                               2.5 …………………..ฯลฯ.…………….….…                 จํานวน….…หน้า  
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ความใดในเอกสารแนบท้ายสญัญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ใชข้้อความ                   

ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขดัแย้งกันเอง ผู้ขายจะต้องปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผู้ซื้อ 

ข้อ 3.  การสง่มอบ 

ผู้ขายจะส่งมอบสิ่งของที่ซื้อขายตามสัญญาให้แก่ผู้ซื้อ ณ สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์
ราชบุรี   ภายใน  วันที่………เดือน…….….…………..พ .ศ….…….……ให้ ถูกต้องและครบถ้วนตามที่กําหนด        
ไว้ใน ข้อ 1.   แห่งสัญญานี้  

การส่งมอบสิ่งของตามสัญญานี้ ไม่ว่าจะเป็นการส่งมอบเพียงครั้งเดียวหรือส่งมอบหลาย            
ครั้ง ผู้ขายจะต้องแจ้งกําหนดเวลาส่งมอบแต่ละครั้งโดยทําเป็นหนังสือนําไปยื่นต่อผู้ซื้อ ณ  สํานักงานตรวจบัญชี               
สหกรณ์ราชบุร ี  ในเวลาราชการ ก่อนวันส่งมอบไม่น้อยกว่า 3 วันทําการ 

ข้อ 4. การใชเ้รือไทย 
 ถ้าสิ่งของที่จะต้องส่งมอบให้แก่ผู้ซื้อตามสัญญานี้ เป็นสิ่งของที่ผู้ขายจะต้องสั่งหรือ 

นําเข้ามาจากต่างประเทศ และสิ่งของนั้นต้องนําเข้าโดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือที่มีเรือไทยเดินอยู่  
และสามารถให้บริการรับขนได้ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด ผู้ขายต้องจัดการให้ 
สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจากต่างประเทศมายังประเทศไทย  
เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากสํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชยนาวีก่อนบรรทุกของนั้นลงเรืออื่นที่มิใช่              
เรือไทย หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่นได้  ทั้งนี้  ไม่ว่า  
การสั่งหรือสั่งซื้อสิ่งของดังกล่าวจากต่างประเทศจะเป็นแบบ เอฟโอบี, ซีเอฟอาร์, ซีไอเอฟ หรือแบบอื่นใด 

ในการส่งมอบสิ่งของตามสัญญาให้แก่ผูซ้ื้อ ถ้าสิ่งของนั้นเป็นสิ่งของตามวรรคหนึ่ง                
ผู้ขาย  จะต้องส่งมอบใบตราสาร (Bill of Lading) หรือสําเนาใบตราส่งสําหรับของนั้น ซึ่งแสดงว่าได้บรรทุก                     
มาโดยเรือไทย    หรือเรือที่มสีิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยให้แก่ผู้ซื้อพร้อมกบัการส่งมอบสิ่งของด้วย 

ในกรณีทีส่ิ่งของดังกล่าวไม่ได้บรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทย 
หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ผู้ขายต้องส่งมอบหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้รับอนุญาตจากสํานักงาน                         
คณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชยนาวีให้บรรทุกของโดยเรืออื่นได้ หรือหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้ชําระ 
ค่าธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไม่บรรทกุของโดยเรือไทยตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวีแล้ว            
อย่างใดอย่างหนึ่งแก่ผู้ซื้อด้วย 

ในกรณีทีผู่้ขายไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างหนึ่งอย่างใดดังกล่าวในสองวรรคข้างต้นให้แก่                 
ผู้ซื้อ  แต่จะขอส่งมอบสิ่งของดังกล่าวให้ผู้ซื้อก่อน โดยยังไม่รับชําระเงินค่าสิ่งของ ผู้ซื้อมสีิทธิรับสิ่งของดังกล่าว                 
ไว้ก่อนและชําระเงินค่าสิ่งของเมื่อผู้ขายได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้ 

ข้อ 5.  การตรวจรบั 
เมื่อผู้ซ้ือได้ตรวจรับส่ิงของที่ส่งมอบและเห็นว่าถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาแล้วผู้ซื้อ               

จะออกหลักฐานการรับมอบไว้ให้ เพื่อผู้ขายนํามาเป็นหลักฐานประกอบการขอรับเงินค่าสิ่งของนั้น            
ถ้าผลของการตรวจรับปรากฏว่าสิ่งของที่ผูข้ายส่งมอบไมต่รงตามสญัญา ข้อ 1. ผู้ซื้อ               

ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับสิ่งของนั้น ในกรณเีช่นว่านี้ ผู้ขายต้องรีบนําสิ่งของนั้นกลับคืนโดยเร็วที่สุดเท่าที่จะทําได้              
และนําสิ่งของมาส่งมอบให้ใหม่ หรือต้องทําการแก้ไขให้ถกูต้องตามสัญญาด้วยค่าใช้จ่ายของผู้ขายเอง และระยะเวลา 
ที่เสียไป  เพราะเหตุดังกล่าว ผู้ขายจะนํามาอ้างเป็นเหตุขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือของดหรือลดค่าปรับไม่ได้ 
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ข้อ 6.  การชําระเงิน 
ผู้ซื้อตกลงชําระเงินค่าสิ่งของตามข้อ 1. ให้แก่ผู้ขาย เมื่อผูซ้ื้อได้รับมอบสิง่ของตามข้อ 5      

ไว้โดยครบถ้วนแล้ว 
การจ่ายเงินตามเงื่อนไขแห่งสัญญานี ้ผู้ซื้อจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย      

ช่ือธนาคาร……………………………………สาขา………………………………  ช่ือบัญชี ………………………                                      
……………………… เลขที่บัญช…ี………………………………….............ทั้งนี้ ผู้ขายตกลงเป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียมหรือ
ค่าบริการอื่นใดเกี่ยวกับการโอนที่ธนาคารเรียกเก็บ และยนิยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจาก      จํานวนเงินโอน          
ในงวดนั้นๆ 

ข้อ 7.  การรบัประกันความชํารดุบกพร่อง 

ผู้ขายยอมรับประกันความชํารุดบกพร่องหรือข้อขัดข้องของสิ่งของตามสัญญานี้     
เป็นเวลา …… ปี ........ เดือน นับแต่วันที่ผู้ซือ้ได้รับมอบ โดยภายในกําหนดเวลาดังกล่าว หากสิ่งของตามสัญญา
นี้เกิดชํารุดบกพร่องหรือขัดข้องอันเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติ ผู้ขายจะต้องจัดการซ่อมแซมหรือแก้ไข          
ให้อยู่ในสภาพที่ใช้การได้ดีดังเดิม  ภายใน……วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากผู้ซื้อโดยไม่คดิค่าใช้จ่ายใดๆ ทั้งสิ้น 

ข้อ 8.  หลกัประกนัการปฏบิตัติามสญัญา 
ในขณะทําสญัญานี้  ผู้ขายได้นําหลักประกันเป็น…………………..………………… ……เป็น

จํานวนเงิน………………………………….บาท (……………………………………………………………….) 
ซึ่งเท่ากับรอ้ยละ 5 ( ห้า%) ของราคาทั้งหมดตามสัญญา มามอบใหแ้ก่ผู้ซื้อเพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติ             
ตามสัญญานี ้

หลักประกันทีผู่้ขายนํามามอบให้ไว้ตามวรรคหนึ่ง  ผู้ซื้อจะคืนให้เมื่อผู้ขายพ้นจาก   
ข้อผูกพันตามสัญญานี้แล้ว 

ข้อ 9.  การบอกเลกิสญัญา 
เมื่อครบกําหนดส่งมอบสิ่งของตามสัญญานีแ้ล้ว  ถ้าผู้ขายไม่ส่งมอบสิ่งของที่ตกลงขาย

ให้แก่ผู้ซื้อ หรอืส่งมอบไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบจํานวน ผู้ซื้อมีสิทธิบอกเลิกสัญญาทั้งหมดหรือบางส่วนได้ 
ในกรณีทีผู่้ซื้อใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา  ผู้ซื้อมสีิทธิริบหลักประกันหรือเรียกร้องจาก            

ธนาคารผู้ออกหนังสือค้ําประกันตามสัญญาข้อ 8.   เป็นจํานวนเงินทั้งหมดหรือแต่บางส่วนก็ได้ แล้วแต่ผู้ซื้อจะ
เห็นสมควร และถ้าผู้ซื้อจัดซือ้สิ่งของจากบุคคลอ่ืนเต็มจํานวนหรือเฉพาะจํานวนที่ขาดส่งแล้วแต่กรณ ีภายใน
กําหนด…… เดือน นับแต่วันบอกเลิกสัญญา ผู้ขายจะต้องชดใช้ราคาที่เพิ่มขึ้นจากราคาที่กําหนดไว้ในสัญญานี้ด้วย 

ข้อ 10. ค่าปรบั 
ในกรณีทีผู่้ซื้อมิได้ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาตามสัญญาข้อ 9  ผู้ขายจะต้องชําระค่าปรับ   

ให้ผูซ้ื้อเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.20 (0.20%) ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ นับแต่วันถัดจาก                    
วันครบกําหนดตามสัญญา จนถึงวันที่ผู้ขายได้นําสิ่งของมาส่งมอบให้แก่ผูซ้ื้อจนถูกต้องครบถ้วน 

การคิดค่าปรับในกรณีสิ่งของที่ตกลงซื้อขายประกอบกนัเป็นชุด แต่ผู้ขายส่งมอบเพียง
บางส่วนหรือขาดส่วนประกอบส่วนหนึ่งส่วนใดไป ทําให้ไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์  ให้ถือว่ายังไม่ได้       
ส่งมอบสิ่งของนั้นเลย และใหค้ิดค่าปรับจากราคาสิ่งของเต็มทั้งชุด 
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ในระหว่างที่ผู้ซื้อยังมิได้ใช้สทิธิบอกเลิกสัญญานั้น หากผูซ้ือ้เห็นว่าผู้ขายไม่อาจปฏิบัติ
ตามสัญญาต่อไปได้  ผู้ซื้อจะใช้สิทธิบอกเลกิสัญญาและรบิหลักประกันหรือเรียกร้องจากธนาคารผู้ออกหนังสือ    
ค้ําประกันตามสัญญาข้อ 8. กับเรียกร้องให้ชดใช้ราคาที่เพิ่มขึ้นตามที่กําหนดไว้ในสัญญาข้อ 9 วรรคสองก็ได้     
และถ้าผูซ้ื้อได้แจ้งข้อเรียกร้องให้ชําระค่าปรับไปยังผู้ขาย เมื่อครบกําหนดส่งมอบแล้ว ผู้ซื้อมสีิทธิที่จะปรับผู้ขาย
จนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 

ข้อ 11. การรับผิดชดใช้ค่าเสียหาย 
ถ้าผู้ขายไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อหนึ่งข้อใดด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม  จนเป็นเหตุให้เกิด

ความเสียหายแก่ผู้ซื้อแล้ว ผู้ขายต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ซื้อโดยสิ้นเชิง ภายในกําหนด……… วันนับแต่วันที่
ได้รับแจ้งจากผู้ซื้อ 

ข้อ 12. การขอขยายเวลาสง่มอบ 

ในกรณีทีม่ีเหตุสุดวิสัยหรือเหตุใด ๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพร่องของ
ฝ่ายผู้ซื้อ หรือจากพฤติการณ์อันใดอันหนึ่งซึ่งผู้ขายไม่ต้องรับผิดชอบตามกฎหมายเป็นเหตุให้ผู้ขายไม่สามารถ
ส่งมอบสิ่งของตามเงื่อนไขและกําหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ ผู้ขายมีสทิธิขอขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือ   
ของดหรือลดค่าปรับได้  โดยจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้ผูซ้ื้อทราบ
ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง 

ถ้าผู้ขายไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง  ใหถ้ือว่าผู้ขายได้สละสิทธิ
เรียกร้องในการที่จะขอขยายเวลาทําการตามสัญญา หรือของดหรือลดค่าปรับ โดยไม่มีเง่ือนไขใดๆ ทัง้สิ้น     
เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ซื้อซึ่งมีหลกัฐานชัดแจ้งหรือผู้ซื้อทราบดอียู่แล้ว
ต้ังแต่ต้น 

การขยายเวลาทําการตามสัญญา  หรือของดหรือลดค่าปรับตามวรรคหนึ่ง                 
อยู่ในดุลพินิจของผู้ซื้อที่จะพิจารณา 

สัญญานี้ทําขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สญัญาได้อ่านและเข้าใจ
ข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อพร้อมทั้งประทับตรา(ถ้าม)ีไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยาน              
และคู่สญัญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ  

ลงช่ือ …………………………………………   ผู้ซื้อ 
                              (…………………...……………………)   

ลงช่ือ ..……...........................................  ผู้ขาย                                      
       (………….…………………………….)    

ลงช่ือ ..............……..............................  พยาน 
                                (……………………………………….) 

ลงช่ือ ......……......................................... พยาน 
                  (………….……………………………) 
 
 
 
 
 
   

เอกสารแนบ  1.4 



 
 

แบบหนังสือค้าํประกนั 
(หลักประกันสญัญา) 

 
เลขที…่………….. 

วันที่............................................. 
 

 ข้าพเจ้า..............(ช่ือธนาคาร)...........สํานักงานตั้งอยู่เลขที่....................ถนน....................................... 
ตําบล/แขวง.....................................อําเภอ/เขต............................................จังหวัด.......................................... 
โดย......................................................ผู้มีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร  ขอทําหนังสือค้ําประกันฉบับนี้ให้ไว้ 
ต่อ...............(ช่ือส่วนราชการผู้ซื้อ)..........ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า  “ผู้ซื้อ”  ดังมีข้อความต่อไปนี้ 

 1.  ตามท่ี…….....(ช่ือผู้ขาย)...........ซึ่งต่อไปน้ีเรียกว่า  “ผู้ขาย”  ได้ทําสญัญาซื้อขาย............................ 
............กับผู้ซื้อ  ตามสัญญาเลขที่................................................ลงวันที่........................................................... 
ซึ่งผู้ขายต้องวางหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาต่อผู้ซื้อ  เป็นจํานวนเงิน............................................บาท 
(............................................................................)  ซึ่งเท่ากับร้อยละ.................(............%)  ของราคาทั้งหมด 
ตามสัญญา 
 ข้าพเจ้ายอมผูกพันตนโดยไม่มีเง่ือนไขที่จะค้ําประกันชนิดเพิกถอนไม่ได้  เช่นเดียวกับลูกหนี้ช้ันต้นใน
การชําระเงินให้ตามสิทธิเรียกร้องของผู้ซื้อ  จํานวนไม่เกิน........................บาท (........................................) 
ในกรณีทีผู่้ขายก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ  หรือต้องชําระค่าปรับ  หรือค่าใช้จ่ายใด ๆ หรือผู้ขายมิได้ปฏิบัติ
ตามภาระหน้าที่ใด ๆ ที่กําหนดในสัญญาดังกล่าวข้างต้น  ทั้งนี้  โดยข้าพเจ้าจะไม่อ้างสิทธิใด ๆ  เพือ่โต้แย้ง  
และผูซ้ื้อไม่จําเป็นต้องเรียกร้องให้ผู้ขายชําระหนี้นั้นก่อน 
 2.  หากผูซ้ื้อได้ขยายระยะเวลาให้แก่ผู้ขายหรือยินยอมใหผู้้ขายปฏิบัติผิดแผกไปจากเง่ือนไขใด ๆ ใน
สัญญา  ให้ถือว่าข้าพเจ้าได้ยินยอมในกรณนีั้น ๆ ด้วย 
 3.  หนังสือค้ําประกันนี้มีผลใช้บังคับต้ังแต่วันทําสัญญาซื้อขายดังกล่าวข้างต้นจนถึงวันที่ภาระหน้าที่
ทั้งหลายของผู้ขายจะได้ปฏิบัติให้สําเร็จลุล่วงไป  และข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ําประกันไม่ว่ากรณีใด ๆ 
ตราบเท่าที่ผู้ขายยังต้องรับผิดชอบต่อผู้ซื้อตามสัญญาซื้อขายอยู่ 

  ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นสําคัญ 

 
(ลงชื่อ)..............................................ผู้ค้ําประกัน 

    (นาง...................................) 
 
 
(ลงชื่อ)....................................................พยาน (ลงช่ือ)..................................................พยาน 
           (นาง............................................)             (นาง...........................................) 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารแนบ  1.5(1) 
 
 

บทนิยาม 
 

 “ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน”  หมายความว่า  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เข้าเสนอราคา
ในการสอบราคา/ประกวดราคาของสํานักงานฯ เป็นผู้มีสว่นได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมในกิจการของ
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนที่เข้าเสนอราคาขายในการสอบราคาของสํานักงานฯ ในคราวเดียวกัน 
 การมีส่วนได้ส่วนเสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวข้างต้น  
ได้แก่การที่บุคคลธรรมดาหรอืนิติบุคคลดังกล่าวมีความสมัพันธ์กันในลักษณะดังต่อไปน้ี 
 (1)  มีความสมัพันธ์กันในเชิงบริหาร  โดยผู้จัดการ  หุ้นสว่นผู้จัดการ  กรรมการผู้จัดการ  ผู้บริหาร  
หรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจกรรมของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่งมีอํานาจหรือสามารถ
ใช้อํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่ง  หรือหลายรายที่เสนอ
ราคาให้แก่สํานักงานฯ ในการสอบราคา ครัง้นี้ 
 (2)  มีความสมัพันธ์กันในเชิงทุน  โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ  หรือผู้เป็นหุ้นส่วนไม่จํากัด
ความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจํากัด  หรือผู้ถือหุ้นรายใหญใ่นบริษัทจํากัดหรอืบริษัทมหาชนจํากัดเป็นหุ้นส่วนใน
ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุน้ส่วนจํากัด  หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญใ่นบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด  อีก
รายหนึ่งหรือหลายรายที่เสนอราคาให้แก่สาํนักงานฯ ในการสอบราคา  ครั้งนี้ 
 คําว่า  “ผู้ถือหุ้นรายใหญ”่  ให้ความหมายว่า  ผู้ถือหุ้นซึ่งถอืหุ้นเกินกว่าร้อยละยี่สิบห้าในกิจการนั้น
หรือในอัตราอื่นตามที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุเห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภทหรือ
บางขนาด 
 (3)  มีความสมัพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง (1) และ (2)  โดยผู้จัดการ  หุ้นส่วนผูจ้ัดการ  
กรรมการผู้จัดการ  ผู้บริหาร  หรือผูม้ีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคล
รายหนึ่ง  เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด  หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญใ่นบริษทัจํากัดหรือ
บริษัทมหาชนจํากัด  อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เข้าเสนอราคาให้แก่สํานักงานฯ  ในการสอบราคา/ประกวด
ราคาครั้งนี้หรือในนัยกลับกนั 
 การดํารงตําแหน่ง  การเป็นหุ้นส่วนหรือเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรสหรือบุตรที่ยังไม่บรรลุนติิ
ภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3)  ให้ถือว่าเป็นการดํารงตําแหน่งการเป็นหุ้นส่วนหรือการถือหุ้นของบุคคล
ดังกล่าว 
           ในกรณีบุคคลใดใช้ช่ือบุคคลอ่ืนเป็นผู้จัดการ  หุน้ส่วนผู้จัดการ  กรรมการผู้จดัการ  ผู้บริหาร  ผู้เป็น
หุ้นส่วนหรือผูถ้ือหุ้น  โดยทีต่นเองเป็นผู้ใช้อํานาจในการบริหารที่แท้จรงิหรือเป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นที่แท้จริง
ของห้างหุ้นส่วน  หรือบริษัทจํากัด  หรือบรษิัทมหาชนจํากัด  แล้วแต่กรณีและห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทจํากัด  
หรือบริษัทมหาชนจาํกัดที่เกี่ยวข้อง  ได้เสนอราคาให้แก่สํานักงานฯ ในการสอบราคา/ประกวดราคาคราว
เดียวกันให้ถือว่าผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานนั้นมีความสมัพันธ์กันตาม (1) (2) หรือ (3) แล้วแต่กรณี 
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 “การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม”  หมายความว่า  การที่ผู้เสนอราคารายหนึ่งหรือหลาย
รายกระทําการอย่างใดๆ อันเป็นการขัดขวางหรือเป็นอุปสรรคหรือไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันราคาอย่างเป็น
ธรรมในการเสนอราคาต่อสํานักงานฯ ไม่ว่าจะกระทําโดยการสมยอมกันหรือโดยการให้ขอให้หรือรับว่าจะให้  
เรียก  รับ  หรอืยอมจะรับเงินหรือทรัพย์สนิ  หรือประโยชน์อื่นใด  หรือใช้กําลังประทุษร้ายหรือข่มขูว่่าจะใช้
กําลังประทุษร้าย  หรือแสดงเอกสารอันเป็นเท็จ  หรือกระทําการใดโดยทุจริต  ทั้งนี้  โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะ
แสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้เสนอราคาด้วยกันหรือเพื่อให้ประโยชน์แก่ผู้เสนอราคารายหนึ่งรายใดเป็นผู้มี
สิทธิทําสญัญากับสํานักงานหรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมหรือเพื่อให้เกิดความได้เปรียบ
สํานักงานฯ โดยมิใช่เป็นไปทางประกอบธุรกิจปกติ 
 

---------------------------------------------------- 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารแนบ  1.6(1) 
 

บญัชเีอกสารส่วนที่  1 
 

  1.  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 
   (ก)  ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจํากัด 
   สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  จํานวน........................แผ่น 
   บัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จัดการและผู้มีอํานาจควบคุม (ถ้าม)ี  จํานวน..........................แผ่น 
   (ข)  บริษทัจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด 
   สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  จํานวน...........................แผ่น 
   หนังสือบริคณห์สนธิ  จํานวน..................................แผ่น 
   บัญชีรายช่ือกรรมการผู้จัดการ  และผู้มีอํานาจควบคุม  (ถ้ามี)  จํานวน...................แผ่น 
   บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ ่ จํานวน.................................แผ่น 

  2.  ในกรณีผู้เสนอราคาไม่เป็นนิติบุคคล 
   (ก)  บุคคลธรรมดา 
   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้นั้น  จํานวน..........................แผ่น 
   (ข)  คณะบุคคล 
   สําเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน  จํานวน..........................แผ่น 
   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน  จํานวน..........................แผ่น 

  3.  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า 
 สําเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า  จํานวน......................................แผ่น 

 (ก)  ในกรณผีู้รว่มค้าเป็นบุคคลธรรมดา 
 -  บุคคลสัญชาติไทย 
     สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  จํานวน...........................แผ่น 
 -  บุคคลที่มิใช่สัญชาติไทย 
     สําเนาหนงัสือเดินทาง  จํานวน...............................แผ่น 

  (ข)  ในกรณีผู้ร่วมค้าเปน็นิติบุคคล 
  -  ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือหา้งหุ้นส่วนจํากัด 
      สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  จํานวน.........................แผน่ 
      บัญชีรายช่ือหุ้นส่วนผู้จัดการ  และผู้มีอาํนาจควบคุม (ถ้ามี)  จํานวน...................แผ่น 
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  -  บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด 
      สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  จํานวน..........................แผ่น 
      หนังสือบรคิณห์สนธิ  จํานวน................................แผ่น 
      บัญชีรายช่ือกรรมการผู้จดัการ  ผู้มีอํานาจควบคุม (ถ้ามี)  จํานวน......................แผ่น 
      บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ ่ จํานวน............................แผ่น 

  4.  อื่น ๆ (ถ้ามี) 

  .......................................................................................................................... 
  .......................................................................................................................... 
  .......................................................................................................................... 
  .......................................................................................................................... 
  .......................................................................................................................... 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้าย่ืนพร้อมซองใบเสนอในการสอบราคาถูกต้อง         
และเป็นความจริงทุกประการ 
 
 
      ลงชื่อ.......................................................ผู้เสนอราคา 
              (.......................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารแนบ  1.6(2) 



 
 

บญัชเีอกสารส่วนที่  2 
 

1.  แคตาล็อกหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  จํานวน...........................แผ่น 
2.  หนังสือมอบอํานาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้เสนอราคามอบอํานาจให ้

  บุคคลอ่ืนลงนามในใบเสนอราคาแทน  จํานวน............................แผ่น 
3.  หลกัประกันซอง  จํานวน...............................แผ่น 
4.  อื่น ๆ  (ถ้ามี) 

      ............................................................................................................................................. 
 ............................................................................................................................................. 
 ............................................................................................................................................. 
 ............................................................................................................................................. 
 ............................................................................................................................................. 
 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  เอกสารหลักฐานทีข่้าพเจ้าย่ืนพร้อมซองใบเสนอราคาในการสอบราคาซื้อ 
ถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 

ลงช่ือ.......................................................ผู้เสนอราคา 
              (.......................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 



เอกสารแนบ  1.7 

หลักเกณฑในการพิจารณาราคาในการจัดหาพัสดุภาครัฐ 

กรมบัญชีกลางไดแจงหลักเกณฑในการพิจารณาราคาในการจัดหาพัสดุภาครัฐ ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง 
ดวนที่สุด ท่ี กค (กวพ) ๐๔๐๘.๔/ว ๓๐๗ ลง   ๓๐ ก.ย.๔๖ สรุปได ดังนี ้

๑. กรมบัญชีกลางมีหนงัสอืแจงวา ปจจุบันการสอบราคาหรือการประกวดราคา

ของสวนราชการมีผูเสนอราคาบางรายเสนอราคาโดยมขีอความลดราคามาดวย ทาํใหสวนราชการมีปญหา

ในการพิจารณาวาการเสนอราคาของผูเสนอราคาดังกลาวเปนการเสนอราคา ๒ ราคาหรือไม ผิดเงื่อนไข

เอกสารสอบราคาหรือประกวดราคาหรือไม ดังนั้น เพื่อใหการพิจารณาเปนไปในแนวทางเดียวกัน 

คณะกรรมการวาดวยการพสัดุ (กวพ.) กําหนดหลักเกณฑแนวทางและวิธีปฏิบัติในการพิจารณาราคา ดงันี ้

๑.๑ ในกรณีที่ผูเสนอราคามาเปน ๒ ราคา กลาวคือ เสนอราคามาใหสวนราชการ

ตองเลือกหรือตัดสินใจเองวาสวนราชการจะเลือกแบบใด ลักษณะหรือยี่หอใด หรือเสนอราคาโดยไมอาจ

ทราบไดวาราคาใดเปนราคาสุดทายกอนการยื่นซองเสอนราคาแลว สวนราชการไมมีสิทธิพิจารณารับราคา 

หรือขอยกเวนอยางใด ๆ ได 

๑.๒ หากผูเสนอราคาเสนอราคามาในใบเสนอราคาในการพิจารณาวินิจฉัยกรณีผู

เสนอราคา 

เสนอลดราคามาดังกลาว มีหลักเกณฑในการพิจารณา ดังนี้ 

๑.๒.๑ กรณีผูเสนอราคาเสนอราคาโดยยินยอมลดราคาใหจากราคาที่เสนอจะตอง

ประกอบดวยขอเท็จจริง ๓ ประการ คือ 

(๑) ตองมีขอความวา “ยินดีลดราคา” หรือขอความที่ความหมายเดียวกันและ 

(๒) ตองมีตัวเลขและตัวอักษรตรงกัน หรือตองมีขอความวา ยินดีลดราคาลง 

กี่เปอรเซ็นตหรือรอยละเทาไร และ 

(๓) ผูเสนอราคาตองลงชื่อพรอมประทับตรา (ถามี) ตรงขอความยินดีลด

ราคาเปนการแกไขเพิ่มเติม 

๑.๒.๒ ในการเสนอลดราคาของผูเสนอราคาจะตองมีขอความครบตามขอ ๑.๒.๑ 

หากขาดอยางใดอยางหนึ่งหรือขอความนอกเหนือจากนี้ กวพ. จะพิจารณาวาผูเสนอรายนั้นเสนอราคา ๒ 

ราคาผิดเงื่อนไขเอกสารในสวนซึ่งเปนสาระสําคัญไมอาจผอนปรนได หรือบางกรณีอาจเปนการเสนอราคาที่

มีเงื่อนไข ผิดเงื่อนไขเอกสารในสวนอื่นเปนสาระสําคัญไมอาจผอนปรนไดเหมือนกัน 

อนึ่ง กวพ. เคยพิจารณากรณีผูเสนอราคา เสนอลดราคาตัวอยางเชน 

 - ผูเสนอราคาเขียนขอความวา “ยินดีลดราคาลงเหลือ ๙,๐๐๐,๐๐๐.- บาท    

(เกาลานบาทถวน)” ลงชื่อพรอมประทับตรา กวพ. พิจารณาหรือเห็นวาเปนการเสนอราคาเพียงราคาเดียว 

เพราะเขาหลักเกณฑในการพิจารณาทุกขอ 
 
 
 
 



- ผูเสนอราคาเขียนขอความวา “ยินดีลดราคา ๒๐% หากพิจารณาซื้อของทั้ง 

๒ รายการ” กวพ. พิจารณาแลวเห็นวา เปนการเสนอราคาแบบมีเงื่อนไข และเปนการเสนอราคา ๒ ราคา 

ผิดเงื่อนไขเอกสารในสวนซึ่งเปนสาระสําคัญไมอาจผอนปรนได 

 

๑.๒.๓ ในการเสนอลดราคาของผูเสนอราคานั้น ผูเสนอราคาจะตองยื่นมาพรอมกับ

ซองใบเสนอราคาในวันยื่นซองประกวดราคา ไมวาขอความจะอยูในใบเสนอราคา หรือจัดทําขึ้นมาอีก       

ใบหนึ่งก็ตาม 

๑.๒.๔ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ และที่แกไข

เพิ่มเติม ขอ ๑๕ ทวิ ประกอบรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย มาตรา ๕๐ และมาตรา ๘๗ กําหนดใหรัฐ

ตองสนับสนุนระบบเศรษฐกิจแบบเสรีโดยอาศัยกลไกตลาดตองดําเนินการโดยเปดเผยโปรงใส และเปด

โอกาสใหมีการแขงขันอยางเปนธรรม และบุคคลยอมมีเสรีภาพในการประกอบกิจการ หรือประกอบอาชีพ

และการแขงขันโดยเสรีอยางเปนธรรม ดังนั้น จึงเปนสิทธิเสรีภาพของผูเสนอราคาที่จะเสนอราคาไดจนถึง

นาทีสุดทายของการยื่นซองประกวดราคา หากสวนราชการจะกําหนดเงื่อนไขเอกสารประกวดราคา หาม 

ผูเสนอราคา เสนอลดราคาจะเปนการกําหนดเงื่อนไขเอกสารประกวดราคาที่ขัดกับระเบียบ ฯ และ

รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย 

๑.๓ ในการปฏิบัติหนาที่ของคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาใหคณะกรรมการรับ

และเปดซองประกวดราคาถือฏิบัติตามระเบียบ ฯ ขอ ๔๕ (๕) และ (๖) อยางเครงครัด กลาวคือ ใหทําหนาที่

เปดซองใบเสนอราคาและอานแจงราคาพรอมบัญชีรายการเอกสารและหลักฐานตาง ๆ ของผูเสนอราคาทุก

ราย โดยเปดเผยตามเวลา และสถานที่ที่กําหนดใหคณะกรรมการลงลายมือชื่อกํากับไวในใบเสนอราคาและ

เอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน  รวมทั้งสงมอบใบเสนอราคาทั้งหมดและเอกสารหลักฐานตาง ๆ 

พรอมดวยบันทึกรายงานการดําเนินการตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทันทีในวันเดียวกัน 

(ยกเวนในกรณีที่มีการยื่นซองขอเสนอทางเทคนิคและขอเสนออ่ืน ๆ แยกจากซองขอเสนอดานราคา ตอง

พิจารณาทางเทคนิคและอื่น ๆ กอน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



เอกสารแนบ  1.7 

หลกัเกณฑ์การลงโทษผูท้ิ้งงาน 
 

 ระเบียบฯ 2535  
สวนที่ ๘  

การลงโทษผูท้ิงงาน  

ข้อ ๑๔๕ ให้ผูร้ักษาการตามระเบียบจัดทําบัญชีรายช่ือผู้ทิ้งงาน ตามท่ีได้กําหนดไว้ในหมวดนี้  
ห้ามส่วนราชการก่อนิติสัมพันธ์กับผู้ทิ้งงานที่ผู้รักษาการตามระเบียบได้ระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ทิ้งงานและได้

แจ้งเวียนช่ือแล้ว เว้นแต่ผู้รักษาการตามระเบียบจะสั่งเพิกถอนการเป็นผู้ทิ้งงาน  
การห้ามส่วนราชการก่อนิติสัมพันธ์กับผู้ทิ้งงานตามวรรคสอง ให้ใช้บังคับกับบุคคลตามข้อ ๑๔๕ ฉ วรรคสอง 

และวรรคสามด้วย บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลใดที่อยูใ่นระหว่างการพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานตามข้อกําหนด 
ในส่วนนี ้ให้บุคคลดังกล่าวมีสิทธิเสนอราคาหรือเสนองานให้แก่ส่วนราชการได้ แต่ถ้าผลการพิจารณาต่อมา ผู้
รักษาการตามระเบียบได้สั่งให้บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลนั้นเป็นผู้ทิ้งงาน ให้ปลัดกระทรวงตัดรายชื่อบุคคล
ดังกล่าวออกจากรายชื่อผู้มีสิทธิได้รับการคัดเลือกหรือยกเลิกการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา หรือเสนอ
งาน หรือยกเลิกการลงนามในสัญญาซื้อหรอืจ้างที่ได้กระทําก่อนการสั่งการของผู้รักษาการตามระเบียบ เว้นแต่
ในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง ปลัดกระทรวงจะไม่ตัดรายชื่อ
บุคคลดังกล่าวออกจากรายชื่อผู้มีสิทธิได้รับการคัดเลือก หรือจะไม่ยกเลิกการเปิดซองสอบราคา ประกวดราคา 
หรือเสนองาน หรือจะไม่ยกเลิกการลงนามในสัญญาซื้อหรือจ้างที่ได้กระทําก่อนการสั่งการของผู้รักษาการตาม
ระเบียบก็ได้  
        ข้อ ๑๔๕ ทว ิเมื่อปรากฏกรณีใดกรณีหนึ่ง ดังต่อไปนี้  
                   (๑) ผู้ที่ได้รับการคัดเลือกแล้วไม่ยอมไปทาํสัญญา หรือขอ้ตกลงภายในเวลาที่ทางราชการ
กําหนด  
                   (๒) เมื่อคู่สัญญาของทางราชการ หรือผู้รบัจ้างช่วงที่ทางราชการอนุญาตให้รับช่วงงานได้ ไม่
ปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้น  
                  (๓) พัสดุที่ซื้อหรือจ้างทํา เกิดข้อบกพร่องขึ้นภายในระยะเวลาที่กําหนดไว้ในสัญญาหรอื
ข้อตกลง และไม่ได้รับการแก้ไขให้ถูกต้องจากผู้จําหน่าย ผู้รับจ้าง หรือคู่สัญญา หรือพัสดุที่ซื้อหรือจ้างไม่ได้
มาตรฐาน หรือวัสดุที่ใช้ไม่ได้มาตรฐาน หรือไม่ครบถ้วนตามที่กําหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง ทําให้งาน
บกพร่องเสียหายอย่างร้ายแรง หรือ  
                  (๔) สําหรับงานก่อสร้างสาธารณูปโภค หากปรากฏว่าพัสดุหรือวัสดุที่ซื้อหรือจ้างหรือใช้โดยผู้
รับจ้างช่วงที่ทางราชการอนุญาตให้รับช่วงงานได้ มีข้อบกพร่อง หรือไม่ได้มาตรฐานหรือไม่ครบถ้วนตาม (๓)  
ให้หัวหน้าส่วนราชการทํารายงานไปยังปลัดกระทรวงโดยเร็ว เพื่อพิจารณาให้บุคคลที่ได้รับการคัดเลือก ผู้
จําหน่าย ผู้รับจ้าง คู่สัญญา หรือผู้รับจ้างช่วงที่ทางราชการอนุญาตให้รับช่วงงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ได้ เป็นผู้ทิ้งงาน แล้วแต่กรณ ีพร้อมทั้งเสนอความเห็นของตนเพื่อประกอบการพิจารณาของปลัดกระทรวงด้วย  
เมื่อปลัดกระทรวงพิจารณาแล้วเห็นว่า การกระทําตาม (๑) (๒) (๓) หรือ (๔) เป็นการกระทําโดยไม่มีเหตุผลอัน
สมควร และบคุคลดังกล่าวสมควรเป็นผู้ทิ้งงาน ให้ปลัดกระทรวงส่งช่ือบุคคลดังกล่าวไปยังผู้รักษาการตาม
ระเบียบเพื่อพิจารณาสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงานโดยเร็ว  
             ในกรณีที่เป็นโครงการขนาดใหญ่ตามหลักเกณฑ์และวงเงินที่ กวพ. กําหนด หากปลัดกระทรวง
พิจารณาแล้วเห็นว่า บุคคลดังกล่าวข้างต้นยังไม่สมควรเป็นผู้ทิ้งงาน ใหป้ลัดกระทรวงรายงานไปยัง กวพ.        
เพื่อทราบด้วย  
             เมื่อผู้รักษาการตามระเบียบได้พิจารณาหลังจากที่ได้ฟังความเห็นของ กวพ. ตามข้อ ๑๒ (๖) แล้ว 
และเห็นว่าบุคคลดังกล่าวสมควรเป็นผู้ทิ้งงาน ก็ใหผู้้รักษาการตามระเบียบสั่งให้บุคคลดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงานโดย
ระบุช่ือผู้ทิ้งงานไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ทิ้งงาน พร้อมทั้งแจ้งเวียนชื่อผู้ทิ้งงานให้ส่วนราชการอื่นทราบ รวมทั้งแจ้งให้
ผู้ทิ้งงานรายนั้นทราบทางไปรษณีย์ลงทะเบียนด้วย  
ในกรณีผู้รกัษาการตามระเบียบเห็นว่าบุคคลดังกล่าวไม่สมควรเป็นผู้ทิ้งงาน ให้แจ้งผลการพิจารณาไปให้
ปลัดกระทรวงทราบ  
            ข้อ ๑๔๕ ตร ีในกรณีการจ้างที่ปรึกษาหรือการจ้างออกแบบและควบคุมงาน หากตรวจสอบแล้ว 
ปรากฏว่าผลจากการปฏิบัติตามสัญญาดังกล่าวมีข้อบกพร่อง ผิดพลาด หรือก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทาง
ราชการอย่างร้ายแรง ให้หัวหน้าส่วนราชการเสนอปลัดกระทรวงเพื่อพิจารณาให้คู่สญัญานั้นเป็นผู้ทิ้งงาน  
การพิจารณาสั่งให้คู่สัญญาเปน็ผู้ทิ้งงานตามวรรคหนึ่ง ให้นาํความในข้อ ๑๔๕ ทวิ วรรคสาม วรรคสี ่วรรคห้า 
และวรรคหก มาใช้บังคับโดยอนุโลม  
            ข้อ ๑๔๕ จตวา ในการจัดหาพัสดุตามระเบียบนี้ หากมีเหตุอันควรสงสัยปรากฏในภายหลังว่า ผู้
เสนอราคาหรือผู้เสนองานรายหนึ่งหรือหลายรายไม่ว่าจะเป็นผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่ได้รับการคัดเลือก
หรือไม่ก็ตาม กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมหรือกระทาํการโดยไม่สุจริต เช่น 
การเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ หรือใช้ช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน ให้ส่วนราชการที่
เกี่ยวข้องดําเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงว่าบุคคลดังกล่าวสมควรเป็นผู้ทิง้งานหรือไม่ โดยมีหนังสือแจง้เหตุที่
ทางราชการสงสัยไปยังผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่ถูกสงสัยทราบ พร้อมทั้งให้ช้ีแจงรายละเอียดข้อเท็จจริง
ภายในเวลาที่ทางราชการกําหนด แต่ต้องไม่น้อยกว่า ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากส่วนราชการ  ั 
เมื่อส่วนราชการได้รับคําช้ีแจงจากผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่ถูกสงสัยตามวรรคหนึ่งแล้ว ให้หัวหน้าส่วน
ราชการทํารายงานไปยังปลัดกระทรวง พร้อมทั้งเสนอความเห็นของตน เพื่อประกอบการพิจารณาของ
ปลัดกระทรวงว่าบุคคลดังกล่าวสมควรเป็นผู้ทิ้งงานหรือไม่  



              หากผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่ถูกสงสัย ไม่ช้ีแจงภายในกําหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง ให้ถือว่ามี
เหตุอันควรเชื่อได้ว่ามีการกระทําอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือมีการกระทาํโดยไม่
สุจริตให้หัวหนา้ส่วนราชการเสนอปลัดกระทรวง พร้อมทัง้เสนอความเห็นเพื่อพิจารณาให้ผู้นั้นเป็นผูท้ิง้งาน  
การพิจารณาให้ผู้เสนอราคา หรือผู้เสนองานเป็นผู้ทิ้งงานตามวรรคสอง และวรรคสาม ให้นําความในข้อ ๑๔๕ 
ทวิ วรรคสาม วรรคสี ่วรรคห้า และวรรคหก มาใช้บังคับโดยอนุโลม  
            ข้อ ๑๔๕ เบญจ ในกรณีที่ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่ร่วมกระทําการอันเป็นการขัดขวางการ
แข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมหรือกระทําการโดยไม่สุจริตรายใด ซึ่งมิใช่เป็นผู้ริเริ่มใหม้กีารกระทําดังกล่าว ได้ให้
ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของทางราชการ ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือปลัดกระทรวง หรือผู้
รักษาการตามระเบียบพิจารณาให้ผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองานรายนั้นได้รับการยกเว้นที่จะไม่เป็นผูท้ิ้งงานได้ 
โดยแสดงเหตุผลหรือระบุเหตุผลไว้ในการเสนอความเห็นหรือในการสั่งการ แล้วแต่กรณี  
          ข้อ ๑๔๕ ฉ ในกรณทีี่นิติบุคคลใดถูกสั่งให้เป็นผูท้ิ้งงานตามข้อ ๑๔๕ ทวิ ข้อ ๑๔๕ ตรี หรือข้อ ๑๔๕ 
จัตวา ถ้าการกระทําดังกล่าวเกิดจากหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผูม้ีอํานาจในการ
ดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้น ให้ผู้รกัษาการตามระเบียบนี้สั่งให้บุคคลดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงานด้วย  
ในกรณีที่นิติบุคคลรายใดถูกสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงานตามข้อ ๑๔๕ ทวิ ข้อ ๑๔๕ ตรี หรือข้อ ๑๔๕ จัตวา ให้คําสั่ง
ดังกล่าวมีผลไปถึงนิติบุคคลอื่นที่ดําเนินธุรกิจประเภทเดียวกัน ซึ่งมีหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ 
ผู้บริหาร หรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นเป็นบุคคลเดียวกันกับหุ้นส่วนผูจ้ัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลที่ถูกพิจารณาใหเ้ป็นผู้ทิ้ง
งานด้วย  
ในกรณีที่บุคคลธรรมดารายใดถูกสั่งให้เป็นผู้ทิ้งงานตามข้อ ๑๔๕ ทวิ ข้อ ๑๔๕ ตรี หรือข้อ ๑๔๕ จัตวา ให้
คําสั่งดังกล่าวมีผลไปถึงนิติบุคคลอื่นที่เข้าเสนอราคาหรือเสนองาน ซึ่งมีบุคคลดังกล่าวเป็นหุ้นส่วนผู้จดัการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย  
ข้อ ๑๔๕ สตัต เพื่อประโยชน์ในการดําเนินการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ เมือ่ปรากฏข้อเท็จจริงอันควรสงสัยว่า 
มีการกระทําตามข้อ ๑๔๕ ทวิ ข้อ ๑๔๕ ตรี หรือข้อ ๑๔๕ จัตวา และปลดักระทรวงยังไม่ได้รายงานไปยังผู้
รักษาการตามระเบียบ ผู้รกษาการตามระเบียบอาจเรียกให้ผู้ได้รับการคัดเลือก ผู้จําหน่าย ผู้รับจ้าง คู่สัญญา ผู้
เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่มีข้อเท็จจริงอันควรสงสัยว่ามีการกระทําอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่าง
เป็นธรรม หรือกระทําการโดยไม่สุจริต มาช้ีแจงข้อเท็จจริงต่อผู้รักษาการตามระเบียบ ทั้งนี้ โดยมีหนังสือแจ้ง
เหตุที่ผู้รักษาการตามระเบียบสงสัยไปยังบุคคลดังกล่าว พร้อมทั้งแจ้งให้บุคคลนั้นชี้แจงรายละเอียดข้อเท็จจริง
ภายใน 



เวลาที่ผู้รักษาการตามระเบียบกําหนด แต่ต้องไม่น้อยกว่า ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากผู้รกัษาการ
ตามระเบียบ เมื่อผู้รักษาการตามระเบียบได้รับคําช้ีแจงจากผู้ได้รับการคัดเลือกผู้จําหน่าย ผู้รับจ้าง คู่สัญญา ผู้
เสนอราคาหรือผู้เสนองานที่ถูกสงสัยตามวรรคหนึ่งแล้ว ให้ผู้รักษาการตามระเบียบพิจารณาคําช้ีแจงดังกล่าว 
หากคําช้ีแจงไม่มีเหตุผลรับฟังได้ ให้ผู้รักษาการตามระเบียบพิจารณาให้บุคคลดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน พร้อมทั้ง
แจ้งผลการพิจารณาไปให้ปลดักระทรวงทราบด้วย หากผูไ้ด้รบัการคดัเลือก ผู้จําหน่าย ผู้รบัจ้าง คูส่ญัญา ผู้
เสนอราคาหรอืผู้เสนองานทีถู่กสงสัยตามวรรคหนึ่ง ไม่ชี้แจงภายในกําหนดเวลาทีผู่้รกัษาการตามระเบียบ
จะไดก้ําหนดไว้ ให้ถือว่ามเีหตุอนัควรเชื่อได้ว่ามกีารกระทําอันเปน็การขดัขวางการแข่งขันราคาอย่างเปน็
ธรรม หรือมกีารกระทาํโดยไม่สุจรติ ใหผู้้รกัษาการตามระเบียบพจิารณาใหบ้คุคลดงักล่าวเปน็ผูท้ิง้งาน 
พร้อมทั้งแจ้งผลการพิจาณาไปใหป้ลดักระทรวงทราบดว้ย 
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